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Word là một phần mềm rất quen thuộc với mọi người, tuy nhiên bạn cần tích lũy cho mình những thủ thuật hay để có thể sử dụng phần mềm này một cách hiệu quả.  Bài viết này Sforum sẽ hướng dẫn bạn cách chuyển file Word sang PDF trên máy tính một cách đơn giản và dễ dàng nhất. 





Cách chuyển đổi tệp Word sang PDF với tính năng Save As

Bước 1: Bạn đầu tiên Chuyển đến Word và chọn “Tệp”.





Bước 2: Sau đó, Nhấp vào mục “Lưu dưới dạng”.





Bước 3: Bạn bè Nhấp vào “Duyệt qua” để chuyển đổi tệp Word sang PDF.





Bước 4: Sau đó, trong phần Lưu dưới dạng loại, Nhấp vào “PDF” để lưu tệp ở định dạng PDF.





Hướng dẫn cách chuyển Word sang PDF bằng tính năng Export 

Bước 1: Bạn bè Mở tệp Word và chọn mục “Tệp”.





Bước 2: Sau đó, Nhấp vào “Xuất” và chọn “Tạo tài liệu PDF / XPS”.  Tiếp theo, nhấp vào “Tạo PDF / XPS” như hình bên dưới.





Bước 3: Bạn bè Nhấp vào “Xuất bản” được chuyển đổi thành công từ tệp Word sang PDF.





Cách chuyển từ tệp Word sang PDF bằng tính năng Chia sẻ

Bước 1: Bạn đầu tiên Chuyển đến tệp Word và chọn “Tệp”.





Bước 2: Sau đó, Nhấp vào “Chia sẻ” và chọn “Gửi Adobe PDF để Xem lại”.  Tiếp theo, nhấp vào “Gửi Adobe PDF để xem xét” như hình bên dưới.





Bước 3: Bạn bè nhấn “Lưu” là đã sở hữu một tệp PDF một cách dễ dàng.





Phần mềm chuyển đổi Word sang PDF trực tuyến

Chuyển đổi trực tuyến

Bước 1: Bạn bè đi đến trang web nơi đây.  Sau đó Nhấp vào “Chọn tệp” để tải lên các tệp Word.





Bước 2: Tiếp theo, nhấn “Bắt đầu” để phần mềm chuyển đổi sang tệp PDF.



Bước 3: Sau khi quá trình chuyển đổi hoàn tất, tệp PDF sẽ được tải xuống tự động máy tính của bạn như được hiển thị bên dưới.





Smallpdf

Bước 1: Bạn đầu tiên đi đến trang web nơi đây.  Sau đó nhấn “Chọn tệp” để tải xuống tệp bạn muốn chuyển đổi tệp Word sang PDF.





Bước 2: Sau khi chuyển đổi xong, bạn Nhấp vào “Tải xuống tệp” đã là một tệp PDF.  Đây cũng là một cách nhanh chóng để chuyển đổi tệp Word sang PDF.





Tóm tắt về cách chuyển đổi từ Word sang PDF 

Như vậy, qua bài viết này, Sforum đã hướng dẫn các bạn những cách chuyển file Word sang PDF đơn giản và hiệu quả nhất.  Chúc may mắn.

MUA LAPTOP GIÁ SIÊU TỐT!
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